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Smeérnice reditele skoly k zajisténi ukolui vyplyvajicich ze zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu

k informaci

1. Zakladni pojmy

a. Povinny subjekt - feditel Skoly je subjekt povinny poskytovat vetrejnosti informace vztahujici
se k jeho plisobnosti

b. Zadatel - Zadatelem mize byt kazda fyzicka &i pravnickd osoba, to znamena také tizemni
samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostiedek apod., kterd zada
o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

c. Informace - feditel Skoly poskytuje informace na zaklad¢ a) zadosti, b) zvefejnénim.
Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v§ak komentar, nazor na urcitou skutec¢nost, vyklad pravniho
predpisu apod. Zvetfejnénou informaci je takové informace, kterd miize byt vzdy vyhleddna a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani,
informace vystavend na ufedni desce nebo pomoci internetu.

2. Udaje o jmenovani feditele $koly - Jaroslava Svatka jmenoval do funkce zfizovatel UMC Praha -
Béchovice, s uéinnosti od 1. 7. 2003, ¢.j. 438 / 2003.

3. Vymezeni pravomoci a pisobnosti feditele skoly vychazi ze zadkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, sttednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon):
a. Reditel skoly a skolského zatizeni podle §164:

1.

il.

ii.
1v.

V.

V1.

Vil.

Viil.

1X.

rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

odpovida za to, ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,

vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
naslednd opatieni,

vytvaii podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské
rady, pokud se podle tohoto zdkona zfizuje,

zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

zajiStuje spolupraci pii uskute¢novani programi zjistovani vysledki vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi zédky ve Skole a Skolském
zafizeni.

Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti
Skoly. Pii svém rozhodovani teditel Skoly k ndzorim pedagogické rady ptihlédne.
Pedagogickou radu tvoti vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

b. Reditel Skoly a Skolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale podle §

165

L

stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a skolského zatizeni,
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il. odpovida za pouziti finan¢nich prostfedki statniho rozpoctu piidélenych podle § 160
az 163 v souladu s ucelem, na ktery byly pridéleny,
iii. predkladd rozbor hospodateni podle zavazné osnovy a postupu stanovené¢ho
ministerstvem.

Reditel $koly a $kolského zafizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o pravech
a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:

1. prefazeni zaka nebo studenta do vysSiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni
individualniho vzdélavaciho planu podle § 18,

il. prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho
vzdélavani podle § 35,

iii. odkladu povinné skolni dochazky podle § 37,

iv. prevedeni zdka do odpovidajiciho rocniku zékladni Skoly podle § 39 odst. 2,

v. piijjeti k zakladnimu vzd¢lavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1 a
pfevedeni zdka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni
pokracovani v zakladnim vzde€lavani podle § 55 odst. 2,

vi. pfijeti ke vzdé€lavani ve stiedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole
podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

vii. pfestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,
viil. opakovani ro¢niku po splnéni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7
a § 97 odst. §,

iX. snizeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle §
123 odst. 4,

x. podminéného vylouceni a vylouCeni zdka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského
zatizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

xi. uznani dosazené¢ho vzdélani podle § 70 a 100,

xii. povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani zéka podle § 41.

Proti rozhodnuti feditele $koly se lze odvolat u Skolského odboru MHMP. Postup je stanoveny
prislusnymi pravnimi piedpisy - Zakon ¢. 500/2004 (Spravni ad) - k nahlédnuti v feditelné skoly.

Poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti (Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace
stanoveny zakonem ¢. 106/1999 Sb.)

a.

oo

Ustni zadost lze vyfidit ustnd jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povinnd osoba k podani zadosti v pisemné formé&. Tato pak bude
vytizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona.

Povinnymi osobami jsou ekonomka Skoly, zastupci teditele a feditel Skoly.

Pisemnou Zadost o poskytnuti informaci doruc¢enou postou pfijima a eviduje ji feditel Skoly.
Zadost doru¢enou osobné, elektronickou postou, faxem nebo na jinych nosi¢ich piijima opét
ekonomka Skoly, zastupce feditele nebo feditel Skoly.

Povéteny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnd ode dne doruceni
zadosti.

Pokud zadost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mohou
povinné osoby misto pozadované informace sd¢lit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. V piipad¢ Gstni Zadosti tak ucini neprodlené, v piipadé pisemné Zzadosti
nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom
nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni zadosti spravni rozhodnuti.

Proti tomuto rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti rozhodnuti 1ze podat odvolani prostfednictvim
povinné osoby ke Skolskému odboru MHMP a to do 15 dnii ode dne dorudeni rozhodnuti.
Skola je opravnéna pozadovat thradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosici dat a s odeslanim informaci
zadateli.
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7. Jména pracovnika urc¢eného k poskytovani informaci:

a

b
C
d

Jaroslav Svatek, teditel skoly, tel. 725 884 300

Martin Brabenec, zastupce feditele $koly pro ZS, tel. 725 884 301
Veronika Palickové, ekonom skoly, tel. 725 884 307

e-mail: zs-bechovice(@seznam.cz

8. Postup pii vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétii stanoveny zakonem ¢. 500/2004 (Spravni fad) -
k nahlédnuti v reditelné skoly.

9. Postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zdkonem ¢.106/1999 Sb. - k
nahlédnuti v reditelné skoly.

wewvr

nahlédnuti v fediteln¢ Skoly:

o a0 o

Zéakon ¢&. 561/2004 (Skolsky zakon)
Zakon €. 500/2004 (Spravni fad),
Zakon ¢.106/1999 (Svobodny pfistup k informacim)
Vyhléaska 48/2005 (Zakladni vzdélavani)
Vyhlaska 74/2005 (Skolni druzina)
Vyhlaska 15/2005 (Vyrocni zpravy)
Vyroc¢ni zprava o ¢innosti , vyro¢ni zprava o hospodareni skoly a vyro¢ni zprava o Cinnosti v
oblasti poskytovani informaci za ptfedchazejici kalendaini rok je vefejnosti k nahlédnuti:
1. v fediteln¢ skoly
ii. na UMC Praha — Béchovice
iii. na internetovych strankach Skoly - www.zsbechovice.cz/dokumenty

11. Sazebnik uhrad za poskytovéani informaci

a.
b.

e e

g.

Kopirovani — ¢ernobild kopie A4 — 4 K¢

Hodinova mzda pracovnika — prvnich 20 minut bez poplatku, dale za kazdou zapocatou
hodinu 120 K¢

Postovné - dle skutecnych naklada

Digitalni nosice (CD) — 20 K¢&

Jiné naklady — dle skutec¢nych naklada

informace.

Uhrada nakladd je splatna pfed vydanim informace Zadateli.

12. Kazdy ma moznost podat vedeni Skoly pisemné pfipominky k této smérnici.

V Praze Béchovicich dne 4. ¢ervence 2011

Jaroslav Svatek
reditel skoly
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