
Krok 1
V nabídce KOMENS zvolíte psaní nové zprávy.

Krok 2
Jako typ zprávy zvolíte OMLUVENÍ ABSENCE. Zvolíte zde také, komu zprávu posíláte (absenci 
omlouvá třídní učitel)

 

 



Krok 3
Za pomoci kalendáře zvolíte začátek a konec absence a uvedete důvod absence.



Pokud dítě nechybí celý den, zrušíte předvybranou volbu Omluvit celý den a vyberete konkrétní 
hodiny, ze kterých chcete dítě omluvit. Zde taktéž doplníte text omluvenky.
   



Po dokončení zprávy, omluvenku odešleme.
   

 


